PROCURADORIA DE LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS
ROTEIRO PARA CONTRATACAO EMERGENCIAL PARA ENFRENTAMENTO DO CORONAVIRUS
(Art. 42 da Lei n2 13.979/2020)
CONSIDERAGOES INICIAIS:

O presente roteiro aplica-se as contrata¢des de bens, servigos, inclusive de engenharia, e insumos necessarios ao enfretamento do
COVID-19 (Coronavirus), abrangidas pela Lei n2 13.979 de 2020, que criou nova hipétese de dispensa de licitagdo. Tais contratagoes
devem ser efetivadas de forma extremamente célere, em razdo do contexto absolutamente excepcional de emergéncia em saude
publica,.

O propdsito do roteiro é orientar sobre os procedimentos de contratagdo e suas especificidades:

PASSO 1 - TERMO DE REFERENCIA (TR) OU PROJETO BASICO SIMPLIFICADO (PB)

[J Instaurar o processo administrativo (autuar, protocolar e numerar)
[] Elaborar o TR ou PB de forma simples contendo:

a) Justificativa — Indicando a necessidade do objeto e a sua destinagdo ao enfrentamento da COVID-19, bem como a unidade de
salude (ou administrativa) que vai ser atendida com a contratagdo;

b) Especificagdo do Objeto — Com a descri¢do das caracteristicas minimas e do guantitativo necessario

c) Condig0es gerais de entrega ou prestacdo do servico e de pagamento
d) Estimativas do preco ( com base em pesquisa de mercado simplificada*)
e) A dotagdo orcamentaria

f)  Requisitos minimos de habilitacdo da empresa contratada*

ATENCAO!

=>» A pesquisa de mercado e os requisitos de habilitagio podem ser dispensados ou mitigados mediante justificativa da autoridade
competente que deve constar no TR ou PB.

=>» O detalhamento com as orientagBes mais minunciosas seguird na Lista de Verificagdo anexa, com instru¢des para elaborag3o do
Termo de Referéncia e Projeto Basico e procedimentos a serem adotados em caso de dispensa dos requisitos apontados.

PASSO 2 — RATIFICACAO DA CONTRATAGAO DIRETA PELA AUTORIDADE COMPETENTE

[J Coletar assinatura da Autoridade Competente, aprovando o Termo de Referéncia e ratificando a Contratacdo Direta

PASSO 3 - TERMO DE DISPENSA DE LICITACAO E MINUTA DO CONTRATO

[J Os documentos devem ser elaborados de forma simplificada contendo os requisitos legais minimos, detalhados no anexo

[] As minutas devem conter as cldusulas especiais previstas na Lei n? 13.797/20, conforme orientacdes constantes na Lista de
Verificacdo anexa

PASSO 4 — ENCAMINHAR O PROCESSO PARA EMISSAO DE PARECER JURIDICO

[1  PARECER PREVIO: Encaminhar o processo a PGE antes da contratacdo (previamente analisados pelo Assistente Técnico-Juridico e
com Lista de Verificacdo preenchida e assinada).

[J PARECER SANEADOR: nos casos de extrema urgéncia e excepcionalidade, o parecer podera ocorrer posterior a contratacdo. Deve
incluir: 1) Justificativa assinada pela Autoridade Competente indicando as razdes de fato a EXTREMA URGENCIA que
impossibilitaram o encaminhamento prévio a contratacdo; 2) Andlise pelo Assistente Técnico-Juridico; 3) Lista de Verificacdo
preenchida e assinada.
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Passo 5 - ASSINATURA DO CONTRATO

[ Formalizagdo da contratacdo mediante assinatura do contrato ou entrega do instrumento respectivo

=>» Para entrega integral e imediata, que n3o tenha obrigagdes futuras, o instrumento de contrato pode ser substituido pela ordem
de fornecimento ou nota de empenho, a critério da Administragao

PASSO 6 — PUBLICACAO DA CONTRATAGAO

[] Os dados da contratagdo devem ser IMEDIATAMENTE divulgados sem em sitio oficial da internet, contendo o nome do contratado, o
numero de sua inscrigdo na Receita Federal do Brasil, o prazo contratual, o valor e o respectivo processo de contratagao ou aquisi¢ao.
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LISTA DE VERIFICAGAO (LV) PARA CONTRATACAO EMERGENCIAL - CORONAVIRUS

Hipétese restrita as dispensas de licitagdes do Art. 42 da Lei n2 13.979, de 2020 — Enfrentamento ao CORONAVIRUS

RESUMO: 12 — ELABORAR TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO BASICO SIMPLIFICADO
22 — VERIFICAR E JUSTIFICAR A POSSIBILIDADE DE APLICAGAO DA LEI N2 13.979/20
32 — ESCOLHA FUNDAMENTADA DO FORNECEDOR, ELABORAGCAO DO TERMO DE DISPENSA DE LICITAGAO
42 — ENCAMINHAR PARA ANALISE DA PGE/AP
52 — CONTRATAR E PUBLICAR O ATO

ATENGCAO: E possivel dispensar, em carater excepcional, o atendimento a alguns requisitos legais mediante justificativa fundamentada

1 | ABERTURA DO PROCESSO S/N | FL. N/A
[1 Autuagdo do processo administrativo, protocolado e numerado
[1 Solicitacdo da demanda, contendo objeto, quantidades e prazos e justificativa que indique a
relagdo com o enfrentamento da emergéncia de saude publica decorrente do coronavirus.
2 | TERMO DE REFERENCIA OU PROJETO BASICO SIMPLIFICADOS (Art.42-E) S/N | FL. N/A
[ DEVE CONTER:
[l Objeto (Indique se é BEM — SERVICO — SERVICOS DE ENGENHARIA - INSUMO)
[l Fundamentagdo simplificada da Contratacdo - Justificativa
[] Descricdo resumida da solucdo apresentada
[l Requisitos da contratacdo
[l Critérios de medi¢do e pagamento
[1 Estimativa dos precos
[1 Adequagdo Orcamentdria
2.1 | CARACTERIZAGAO DA SITUAGAO EMERGENCIAL (Art.42-B) S/N | FL. N/A
0 A JUSTIFICATIVA DEVE DEMONSTRAR O ATENDIMENTO DAS SEGUINTES CONDICOES:
[J A Lei n? 13.979/20 esta em vigor?
[J O Processo destina-se a aquisicdo de bens, servigos, inclusive de engenharia, e insumos destinados
ao enfrentamento da emergéncia de saude publica decorrente do coronavirus?
0 Que riscos a falta do insumo ou servico que se pretende contratar trara a seguranga de pessoas,
obras, prestacdo de servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, no contexto da
contengdo da crise?
0 A quantidade esta limitada a parcela necessdria ao atendimento da situagdo de emergéncia?
2.2 | ESTIMATIVA DOS PRECOS (Art. 42E, § 12, inciso VI) S/N | FL. N/A
REGRA:

[0 Com base em pesquisa de mercado, no minimo, com um dos parametros a seguir
[l Portal de Compras (CLC ou Painel de Precos)
Pesquisa publicada em midia especializada (Tabela FIPE
Sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo (lojas da internet)
Contratagdes similares de outros entes publicos (outros contratos, Atas de SRP, etc)

Pesquisa realizada com os potenciais fornecedores (cotacao de preco local)
Obs: elaborar Mapa Comparativo de Pregos Simplificado

0 O Y




EXCECAO:

O _E possivel dispensar a estimativa de prego, com justificativa da autoridade competente (Art.42E, §
29)

3 | TERMO DE DISPENSA S/N | FL. N/A
0O Documento formal, com nimero sequencial, contendo a sintese da contratagdo e a justificativa
MODELO: DISPENSA. N.2 xxx/2020 (ORDEM CRONOLOGICA)
PROCESSO ADMINISTRATIVO: xxxxx/2020
OBJETO: AQUISICAO DE XXXXXX
FUNDAMENTO LEGAL: ART. 42 DA LEI N2 13.979, DE 2020
CONTRATADA: XXXXXXXXXXXX (CNPJ N2xxxxxx)
VALOR: RS XXX,00 (XXXXX MIL REAIS)
JUSTIFICATIVA: indicar como a contratagdo se destina ao enfrentamento da
emergéncia de saude publica decorrente do coronavirus — COVID-19.
3.1 | REQUISITOS DO ART. 26, PARAGRAFO UNICO, DA LEI N.2 8.666/93 S/N | FL. N/A
U Incluir na justificativa o atendimento dos requisitos art. 26, paragrafo tnico Lei n.2 8.666/93 (Lei n2
13.979, de 2020, ndo excetuou):
0 Razdo da escolha do fornecedor;
0 Justificativa do prego contratado;
0 Ratificagdo do reconhecimento da dispensa pela autoridade superior, observados os requisitos
materiais apontados nesta Lista de Verificagdo;
0 Publicagdo do ato de dispensa no érgao de imprensa oficial;
3.2 | JUSTIFICATIVA DO PRECO CONTRATADO S/N | FL. N/A
O Justificar as razdes dos pregos concretamente contratados (Ndo se confunde com a
pesquisa/estimativa do prego prevista no item 2.2)
0 Indicar se houve excepcionalidade que fundamenta eventuais pregos elevados, na forma do Art.42E, §
32, que permite prego da contratagdo superior a pesquisa de pre¢o em razdo da oscilagéo e variagdo
de pregos, desde que conste a justificativa nos autos.
4 PUBLICACAO IMEDIATA DO ATO DE DISPENSA (SUPERPUBLICIZAGAO) — Art. 42, § 22 S/N | FL. N/A
0 A dispensa de licitagdo serd imediatamente disponibilizada no sitio oficial do érgdo contratante*,
devendo constar:
0 O nome do contratado
0 O numero de sua inscrigdo junto a Receita Federal do Brasil (CNPJ)
0 O prazo contratual (Ndo superior a 06 meses)
0 O valor do contrato
0 O numero do processo de contratacdo ou aquisicao
* Recomenda-se a criagdo de sitio oficial especifico para todas as publicagées decorrentes do coronavirus
ou um que O sitio deverd atender os elementos exigidos pelo § 32 do art. 82 da Lei de Acesso a Informagéio
(Lein® 12.527/2011)
5 DOCUMENTACAO DA EMPRESA S/N | FL. N/A
REGRA:
[0 Documenta¢do completa da empresa, incluindo todas as certidGes de Regularidade
EXCECAO:

0 E possivel justificar a dispensa da apresentacdo dos demais documentos habilitatérios da empresa
contratada, comprovando a situacdo de fato que justifica a excepcionalidade, sendo indispensavel
nesses casos a juntada dos seguintes documentos: 1. Certiddo de Regularidade relativa a Seguridade
Social; 2. Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do caput do art. 72 da Constituicdo
Federal.

0 Justificativa para contratacdo de empresa inidonea ou suspensa




0 Fundamentos para excepcionalidade:

[J Art.49-F da Lei n? 13.797/20: restricdo de fornecedores para o objeto contratado ou a dificuldade em encontrar
no mercado empresas em condi¢cdes de preencher os requisitos de habilitagdo;

[] Art.32, §12 da Lei n2 8.666/93: Fornecimento de bens para pronta entrega

[ Art. 49, § 32 da Lei n? 13.797/20: Excepcionalmente, serd possivel a contratacdo de fornecedora de bens,
servigos e insumos de empresas que estejam com inidoneidade declarada ou com o direito de participar de
licitagdo ou contratar com o Poder Publico suspenso, quando se tratar, comprovadamente, de Unica
fornecedora do bem ou servigo a ser adquirido.

6 | RECURSO ORCAMENTARIO e ESTIMATIVA DO IMPACTO ORCAMENTARIO-FINANCEIRO S/N | FL. | N/A
0 Previsdo de recursos orgamentarios;
00 Anexar o Quadro de Detalhamento de Despesa Geral — QDDG (SIAFE);
0 Existéncia de recursos de operagGes de crédito, convénios, emendas parlamentares e outras fontes
distintas do Tesouro Estadual? (art. 42, Paragrafo Unico, |, do Decreto n2 0001/2019);
[0 Recurso Federal.
7 | MINUTA DO CONTRATO (SE FOR O CASO) S/N | FL. | N/A
0 Minuta do contrato (obrigatdrio para servigos)
0 Nota de Empenho
[0 Outros (ordem de servigo, autorizagdo de compra, etc)
Nota: A minuta do contrato ndo é peca obrigatéria para COMPRAS, sendo justificavel a sua substitui¢cdo
pela nota de empenho ou outros instrumentos habeis, conforme fundamentado no §42 do art. 62, da Lei
n.2 8.666/93.
7.1 | CLAUSULAS ESPECIAIS DOS CONTRATOS EMERGENCIAIS REGIDOS PELA LEI N2 13.797/20 S/N | FL. N/A
0 VIGENCIA: Até 6 (seis) meses (Art.42-H)
0 POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO: Possibilidade de prorrogacdo dos contratos por periodos iguais e
sucessivos, enquanto perdurar a necessidade de enfrentamento efeitos da situacdo de emergéncia de
saude publica de que trata a Lei. (Art.49-H)
0 ACRESCIMOS E SUPRESSOES EM ATE 50%: Os contratados fiquem obrigados a aceitar, nas mesmas
condi¢des contratuais, acréscimos e supressdes em até 50% (cinquenta por cento) do valor inicial
atualizado do contrato (Art.42-1)
8 REMESSA A PGE S/N | FL. | N/A
J Remessa a PGE para cumprimento do art. 38, paragrafo Unico, da Lei n2 8.666/93
9 | ATOS POSTERIORES A CONTRATACAO S/N | FL. | N/A
0 COMUNICACAO A AUTORIDADE SUPERIOR PARA RATIFICACAO (PRAZO 3 DIAS)
0 PUBLICACAO NA IMPRENSA OFICIAL DO EXTRATO
[0 DESIGNACAO DE FISCAL (ART. 67, CAPUT DA LEI N.2 8.666/93)
, de de , de de
(Local) (Local)

Assinatura do responsavel pelo preenchimento

(Atesto que conferir os documentos, paginas e rubricas)

Assistente Técnico Juridico ou Assessoria




