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SECRETARIA DE ESTADO DA FAZENDA
SECRETARIA ADJUNTA DA RECEITA
COORDENADORIA DE TRIBUTACAO
PORTARIA (T) N2 001/2024 - GAB/SEFAZ

Dispoe sobre a edigdao de atos de natureza tributaria e
administrativa no ambito da Secretaria de Estado da
Fazenda do Amapa.

O SECRETARIO DE ESTADO DA FAZENDA, no uso das atribuicdes que lhe sdo

conferidas por Lei, e

Considerando o disposto nos incisos X e Xl do art. 31, do Decreto n? 6483, de 19
de novembro de 2013, que regulamenta a Secretaria de Estado da Fazenda,

RESOLVE:

Art. 12 Disciplinar a edicao dos atos normativos de natureza tributdria e
administrativa no ambito da Secretaria de Estado da Fazenda do Amapa, nos termos desta
Portaria.

Paragrafo Unico. A regulamentacdo da edicdo de atos normativos é importante
para garantir a seguranca juridica, a transparéncia e a eficiéncia da Administracdo Publica.

Art. 22 Os atos a que se refere o artigo anterior serdo agrupados em funcdo da
matéria sobre as quais versam:

| - S3o atos de natureza tributdria:

a) Instrucdo Normativa, emitida pela Coordenadoria de Tributagdo - Cotri quando
se tratar de norma tributdria ou pelo Gabinete Executivo quando se tratar de servico
administrativo, sendo que o controle da numerac¢ao sequencial sera préprio de cada setor.

b) Ato Declaratdrio, emitido pela Coordenadoria de Tributacdo, quando a matéria
versar sobre regime especial de tributacdo.

c) Parecer Fiscal, emitido pela Coordenadoria de Tributacdo, quando se tratar de
consultas sobre a aplicacdo da legislacdo tributaria estadual, regimes especiais, e outros atos
relacionados a tributacdo estadual, nos termos do processo administrativo tributario.

d) Informacdo Fiscal, emitida pelas Coordenadorias nas suas areas de competéncia
(tributacdo, arrecadacdo e fiscalizacdo), quando ndo caracterizar processo administrativo
fiscal.

e) Termo de acordo, emitido pelo gabinete executivo e/ ou Coordenadoria de
Tributacdo, quando estabelecer um acordo entre duas ou mais partes sobre assuntos de

natureza tributaria (obrigacdo principal ou acesséria) ou administrativa.



f) O termo de cooperacgdo técnica é um instrumento juridico formal, firmado entre
a Secretaria de Estado da Fazenda do Amapa (SEFAZ/AP) e outra entidade, publica ou privada,
gue tem por objetivo estabelecer um vinculo cooperativo ou de parceria para a realizacdo de
um propdsito comum, voltado ao interesse publico.

g) Nota Técnica, elaborada pelo Gabinete Executivo, Coordenadoria de Tributagao,
grupos de trabalho e Assessoria Técnica.

Il - S3o atos de natureza administrativa:

a) Portaria, emitida pelo Grupo de Atividade de Pessoal - GAP quando dispuser
sobre designagdo e/ou organizacdo administrativa; COTRI quando se tratar de matéria
tributdria; e Gabinete Executivo, para disciplinar situacdes especiais de designacdo de servidor
e/ou atividades administrativas.

b) Ordem de Servico, emitida pelo Gabinete executivo ou pelo Secretdrio Adjunto
da Receita, que devera ter numeracgao sequencial, para disciplinar designacdo de servidor para
atividades administrativas.

§ 12 As instru¢des normativas sdo normas de carater geral, que dispdem sobre a
aplicacdo da legislacdo tributdria estadual.

§ 22 Os atos declaratérios sdao normas de carater individual, que concedem regime
especial de tributacao.

§ 32 Os pareceres fiscais sdo normas de carater opinativo, que sao emitidos nos
termos da alinea “c”, do inciso I, do art. 2° desta Portaria, sobre a aplicagdao da legislacao
tributaria estadual.

§ 42 As informacgdes fiscais sdao normas de carater informativo, que sdao emitidas
pelas Coordenadorias nas suas areas de competéncia.

§ 52 As notas técnicas sdao normas de carater técnico, que sdo elaboradas em
conjunto ou isoladamente.

§ 62 Cada unidade fara o controle de numerac¢ao sequencial prépria.

§ 79 Parecer Fiscal sobre consulta da legislacdo tributaria e concessdo de regime
especial devera ser homologado pelo Secretario de Estado da Fazenda.

§ 82 Para identificacdo de instrucdo normativa e portaria deverao constar apés a
identificacdo do ato, as letras “P”, “T” e “G”, para designar sua origem, por exemplo: Portaria
(P), quando pessoal, Portaria (T), quando tributdria ou Portaria (G) quando de natureza
especial de origem do Gabinete Executivo.

Art. 32 Para propiciar maior controle, celeridade e dinamismo as rotinas inerentes

a SEFAZ/AP, o Secretario de Estado da Fazenda podera, por ato especifico, delegar ao



Secretdrio Adjunto da Receita as competéncias e atribui¢cdes descritas nesta Portaria, na forma
e condicBes que especificar.

Art. 42 Os atos administrativos tributarios elaborados pelos agentes fiscais,
homologados pelo Secretdrio de Estado da Fazenda tém natureza juridica para todos efeitos
legais.

Art. 52 O ato deve conter sua denominagao, a sigla da unidade administrativa, o
numero do ato e a data da emissdo, da seguinte forma: “Portaria GAB/SEFAZ n2 (nimero), de
(dia) de (més por extenso) de (ano)”.

§ 12 o numero do ato deve ser expresso em algarismos ardbicos, com a utilizacdo
do numeral zero a esquerda.

§ 22 os atos terdao numeracgao sequencial, iniciando-se nova numerag¢ao a cada ano
civil.

§ 32 A denominagdo do ato deve ser clara e concisa, e deve indicar a sua natureza
e 0 seu conteudo.

Art. 62 Revogam-se as disposicGes em contrario, em especial a Portaria n?
011/2012-GAB/SRE, publicada no DOE n2 5162, de 07 de fevereiro de 2012.

Art. 72 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo efeitos
a partir de 01 de janeiro de 2024.

Gabinete da Secretaria de Estado da Fazenda
Macapa, 04 de janeiro de 2024.

JESUS DE NAZARE DE ALMEIDA VIDAL
Secretario de Estado da Fazenda
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